
0 
 

 

  

 

 

 



1 
 

 

 

 

   

 ......................................................................... 2 

 .......................................................................... 3 

 .......................................................................... 4 

 .......................................................................... 5 

 .......................................................................... 6 

 .......................................................................... 7 

 .......................................................................... 16 

 .......................................................................... 18 

 .......................................................................... 27 

 .......................................................................... 37 

.......................................................................... 38 

 

 

 فهرس المحتويات
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الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على رسول الله سيدنا محمد وعلى 

                                                    ... لة وصحبه أجمعينآ

ع نهاية عام حافل بالإنجازات يطيب للعمادة أن تعرض لكم التقرير م       

الملك عبد الله بن  لمكتبة م 2020-2019هـ الموافق1441-1440 السنوي لعام

 أبرز  قريرالتا حيث يرصد هذ لقرى،ا عبد العزيز الجامعية بجامعة أم

دأبت عمادة شؤون المكتبات على  والتي  الانجازات والفعاليات والمشاركات

تقديم الأفضل  على حرصا وذلك إنجاحها واستمراريتها وزيادة كفاءتها

والمجتمع المعرفي  خاصة، للمستفيدين من أفراد المجتمع الجامعي بصفة

  .. طلعاتهاوت المساهمة في مواكبة توجهات الرؤيةو  امةع بصفة

وبهذه المناسبة يسعد العمادة ويشرفها أن تتقدم بخالص الشكر والتقدير 

لى دعمه ع بافيل عمر بن بد اللهع لمعالي مدير الجامعة الأستاذ الدكتور 

 فريق إعدادو  الجامعةالمتواصل، والشكر موصول لأصحاب السعادة وكلاء 

  هذا التقرير.

 .رضاهي و  جميعا لما يحبه وختاما أسأل الله عز وجل أن يوفقنا

 

 

 محمد مبارك اللهيبي د.

 بجامعة أم القرى  لمكتباتا عميد شؤون

  

 كلمة العميد
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 الفيديو الاعلامي لعمادة شؤون المكتبات

 اعداد/

 المركز الاعلامي بجامعة ام القرى 
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 الهيكل التنظيمي لعمادة شؤون المكتبات



6 
 

 

 

  

  

   

  

  

  

   

 

   

 

  

 

    

  

  

 

تصـــــة بتطبيق الســـــياســـــات والإجراءات  شـــــق ها هي الإدارة المخ

الإداري والمالي والمتعلقة  شــــؤون المو فين من تنويم وضــــب  

وكـــذلـــك إدارة وضــــــــــــب  الإيرادات  وأرشــــــــــــفـــةومتـــا عـــة وتقييم 

والمصــروفات المالية للعمادة ومتا عة أعمال الصــيانة وضــب  

 المستودع.
 

المختص بتطبيق الســــــــــــيــاســـــــــــــات المتعلقــة  قســــــــــــمال هو 

ت المكتبــة قتنيــاموتعشــــــــــــ ــب ومعــالجــة  نويمبتنميــة وت

 من مصادر المعلومات

هو القســـــــــــم المختص بتطبيق الســـــــــــياســـــــــــات 

 المتعلقة بالترميم والتعقيم

 

هو القسم الذي يقدم الخدمات 

ن خلال المباشرة للمستفيدين م

 الإعارة

 

سم المختص بضب  بوابات الدخول للمكتبة هو الق

وفق الضــــــــــــواب  والتعليمــــات المســــــــــــمو  بهــــا وعمــــل 

 الجولات التفقدية الأمنية في المكتبة.

 

هو القســــــــــــم المختص بــــاســــــــــــتقبــــال وحف  وتصــــــــــــني  وعرض 

الرســــــالل العلمية الواردة الخاصــــــة بجامعة أم القرى والواردة 

من البـــاح ين وعرضــــــــــــهـــا للمســــــــــــتفيـــدين بـــالطريقـــة الر ميـــة او 

 بالطريقة التقليدية المباشرة.

 

     

 

هو القسم الذي يقدم الخدمات المباشرة للمستفيدين 

والــــــذي يرت  المكتبــــــة بــــــالمســــــــــــتفيــــــدين والجهــــــات ذات 

العلا ة من داخل الجامعة وخارجها وللتقديم الإعلامي 

 في وسالل الإعلام المختلفة

هو القســــــــــــم المختص بترفي  الكتــب وفق 

العشــــــــــــري ومتا عة ترتي ها  تصــــــــــــني  ديوي 

وارشــــــــاد الباح ين ومســــــــاعدتهم للوصــــــــول 

 للكتاب على الارف 

 

لقســــــــــــم المختص ب دارة وتنويم ومتا عة وصــــــــــــيانة هو ا

وتطوير الخـــدمـــات التقنيـــة المتـــاحـــة من مكتبـــة ر ميـــة 

و واعـــــد معلومـــــات وإدارة وتةـــــذيـــــة وصــــــــــــيـــــانـــــة المو ع 

 الإلكتروني والبريد الالكتروني للمنسوتين والمكتبة.

 

استقبال وارسال وتوزيع  هو القسم المسؤول عن
 وحفوها وارشفتها الوارد والصادر ومتا عة المعاملات

ومراجعة السـياسـات الإجرالية لضـمان القدرة  وضـع الأهدا  ورسـمهو القسـم المسـؤول عن 

الدالمة على اســــــــتمرارية جودة الخدمات المقدمة التي تتناســــــــب مع احتياجات المســــــــتفيدين 

 وتدريب المستفيدين على خدمات المكتبة وهو القسم المختص بالتخطي 

الدوريات هي كافة المطبوعات التي تصــدر دورية في فترات زمنية محددة  شــ ل 

او غير منتوم ولهــــــا عنوان متميت وتــــــابــــــت وتحمــــــل اعــــــدادهــــــا ار ــــــامــــــا  منتوم

متســــــــلســــــــلة متعا بة ول ل عدد تاري  معين وتســــــــتمر في الصــــــــدور الى مالانهاية 

 ويشترك في كتابة مقالاتها عدد من الكتاب او المؤلفين ومرتبة ترت با هجاليا

 



7 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أبرز انجازات عمادة شؤون المكتبات
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تندرج هذه المبادرة ضمن برنامج تنمية القدرات  

وهي  2030ة المملكة البشرية من برامج رؤي

اعداد وحدة مت املة تقدم جميع خدمات 

المكتبة لذوي الاحتياجات الخاصة في المجال 

التعليمي وال قافي وذلك سعيا لتمكين هذه 

في الحصول على خدمات  حقهمالفئة من 

 .المكتبة ودمجهم مع المجتمع الجامعي

 

 
بــــــات على التــــــألي  بحيــــــث برنــــــامج لتــــــأهيــــــل الطــــــال

يتضـــــــمن دورات تدريبية تهد  لتوليد الاف ار وتنمية 

مهارات التألي  ويتم تشـــكيل لجنة لمراجعة الاعمال 

 ..المكتوتة ووضعها في ركن خاص للمبادرة

 

 

 

تسهيل وصول خدمات المكتبة المركزية لجميع فئات 

وخارجها ) المجتمع المحلي  الجامعةاخل المجتمع د

وذوي الاحتياجات الخاصة والأطفال( من خلال 

عرته متنقلة توفر مصادر معلومات مختلفة 

وخدمات الكترونية ويصاح ها مقهى مصةر وتكون 

موا عها عند الفعاليات والمعارض والأنشطة 

 .  المختلقة

 

 

ر الورق التال  من كتب استةلال واست ما

 ومذكرات واوراق رسمية
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 احصاءات عمادة شؤون المكتبات
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 احصاءات عمادة شؤون المكتبات
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 الدورات التدريبية بعمادة شؤون المكتبات       

up to date + Lexicomp

 دورة المدرب المعتمد لقواعد المعلومات
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 المكتبات الفرعية الكادر الوظيفي في  تدريب
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 ورشة الفهرس العربي الموحد
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دورة استخدام مصادر التعلم ضمن البرنامج التأهيلي الثالث 

 لفريق غرس التطوعي
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 تفعيل معمل التدريب بشطر الطالبات البرنامج الارشادي للتعريف بخدمات المكتبة
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 دورة قواعد المعلومات بكلية الصيدلة العامة والمعلوماتية الصحية لقاء تعريفي بكلية الصحة

up to date + Lexicomp 
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 تفعيل مبادرة كتابك في مكتبك
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 زيارات الوفود لمقر عمادة شؤون المكتبات
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 المشاركة في معارض الكتب الدولية
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 مشاركات وكيلة عمادة شؤون المكتبات

TIMSS
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 فعاليات العمادة المتزامنة مع المناسبات العالمية والمحلية
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 98احتفال العمادة باليوم الوطني 
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